KUNPESZER KOZSEG
POLGARMESTERETOL

Targy: 2017. évi bels6ellen6rzési
terv elfogadasa

Kunpeszér Kozség Onkorményzata

Képviselo-testiiletének

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL.31.) Korm.rendelet (Bkr.) alapjan a belsé ellenérzési feladat elldtdsa tovdbbra is
kotelezd. A 15. § szerint a belsd ellenérzés kialakitasardl, megfeleld6 mikodtetésérsl a
koltségvetési szerv vezetdje (jegyzd) koteles gondoskodni, emellett kiteles a belsé ellen6rzés
mukodéséhez szlikséges forrasokat biztositani.

Az éves ellendrzési terv elkészitésével kapcsolatban a jogszabaly véltozott. A Bkr. 32. §
alapjan a 2017. éves tervet a Képvisel6-testiiletnek december 31-ig kell jovahagynia, de
november 30-ig el kell késziilnie a tervnek.

Javaslom, hogy 2017. évben a belsd ellendrzés a mellékletben foglaltak szerint térténjen.

Fentiek alapjdn kérem a Tisztelt Képviseld-testlilet dontését.

&
>

aQ, 3
gfzolg%g?'ester

% ¥

HATAROZAT-TERVEZET

Targy:2017. évi belsé ellendrzési terv elfogadédsa

Kunpeszér Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete (tovabbiakban: Képvisel-testiilet)
Megtargyalta Németh Laszl6 polgarmester eléterjesztését €s a kovetkez6 hatdrozatot hozza:

A Képviselo-testiilet ugy hataroz, hogy a mellékletben foglaltak szerint elfogadja Kunpeszér
Ko6zség Onkorméanyzatanak 2017. évi bels ellendrzési tervét.



Hataridé:2016.december31.
Felelds:
- Németh Laszl6 polgarmester

- Boskoné Dr. Tabanyi Annamadria aljegyzo

A hatdrozatrol értesiilnek:

- [rattar
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Vincent Auditor Kft.

Gondolatébreszté ellendrzési témak a teljesség igénye nélkiil:

1. Etkezési téritési dijak beszedésének ellenérzése, étkezés nyilvantartas
vizsgalata

Célja: annak megéllapitasa, hogy az étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa,

elszamolasa a jogszabalyi eldirdsoknak és a belsé szabdlyozdsoknak megfelelGen,

szabalyosan torténik-e

2. Szocialis  étkeztetés, téritési dijak  beszedésének, elszimoldsanak,
nyilvantartasanak vizsgalata

Célja: annak megallapitasa, hogy a szocialis étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa,

elszamolasa a jogszabalyi eldirasoknak és a belsd szabdlyozasoknak megfelelGen,

szabalyosan torténik-e

3. Ovoda miikodésének, létszaimgazdalkodas ellenérzése
Célja: az intézmény a napi miikddést meghatarozé teriileteken miként latja el feladatait, a
belsd szabélyozottsag hogyan felel meg az 6vodara vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak, a

fenntartd dontéseinek.

4. Barmilyen intézmény pénziigyi-szamviteli szabalyszeriiségi vizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzat altal fenntartott intézmény pénziigyi —
szamviteli tevékenysége megfelel — e a hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak, rendelkeznek-e a
kotelezben eldirt szamviteli szabalyzatokkal, azok eléirasai a gyakorlatban érvényesiilnek-e,

bizonylatok alaki-tartalmi megfelel6sége

5. Szocialis raszorultsagtol fiiggé pénzbeli ellatasok vizsgalata
Célja: a szocidlis raszorultsagtol fiiggd pénzbeli ellatdsok — megallapitasanak,
bizonylatolasanak rendje szabalyozott-e, a gyakorlati alkalmazas megfelel-e az eléirasoknak,

a rendszer zartsaga biztositott-e.



Vincent Auditor Kft.

6. A bevételek, kiadasok, koltségvetés végrehajtisanak ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a koltségvetés végrehajtasa tervszerlien tortént-e, a
pénzgazdalkodasi folyamat kelléen szabélyozott-e, a gyakorlatban érvényesiilnek-e a
jogszabalyi és belsd szabalyok eldirasai, bevételek, kiadasok teljesitésének, alakuldsanak

értékelése

7. A kotelezettségvallalasok ellenérzése

(akar sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény vonatkozasaban is!)

Célja: annak megallapitdsa, hogy a kotelezettség-vallalasok rendszere megfeleléen

szabdlyozott-e, analitikus nyilvantartdsa megfelel-e a vonatkozd torvényi el6irdsoknak

8. Pénzgazdilkodasi jogkorok (kotelezettség-vallalias, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités-igazolas, érvényesités, utalvanyozas) rendjének, gyakorliasanak
ellendrzése

(akar sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezdé intézmény, vasy nemzetiségi

onkormanyzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak megéllapitdsa, hogy a kotelezettség-vallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités-
igazolds, érvényesités, utalvanyozds helyi szabdlyai kialakitasra keriiltek-e, a gyakorlati
eljaras és a dokumentdlds sordn a jogszabalyi és a helyi szabdlyozas elGirdsai betartdsra

keriilnek-e

9. Beruhizasok ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a beruhdzasok szabalyozésa, lebonyolitasa, dokumentélésa,

nyilvantartasa megfelel6-e.

10. Karbantartasok ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a karbantartdsok lebonyolitasa, dokumentaldsa, nyilvantartisa

megfeleld-e, a karbantartasok végrehajtdsa tervezett és biztositott-e.



Vincent Auditor Kft.

11. A szamviteli, a bizonylati rendszer és a forgalom ellendrzése

(akar sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanyzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak vizsgalata, hogy a szamviteli rendszer miikédése a torvényi eldirdasoknak

megfeleld-e, szamlarend, bizonylati rend, alaki-tartalmi kdvetelmények vizsgalata

12. Pénzkezelés ellenorzése

(akdr sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanvyzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak vizsgélata, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok alaki és tartalmi
szempontbdl megfeleldek-e, készpénzkezelés, vagyonvédelem, pénztarzarlat ellendrzése,

pénztari rovancs, a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartdsanak vizsgalata

13. Pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfelel6ségének ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy az Onkormdnyzat/intézmény pénziigyi-szamviteli
szabdlyzatai a torvényi és a helyi sajatossagok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi

valtozasoknak megfeleld aktualizalasok megtorténtének ellen6rzése

14. Targyi eszkozokkel valo gazdalkodas ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a targyi eszkozok kezelése megfelel-e a jogszabalyi
eléirdsoknak, a targyi eszk6zok allomanyanak, Osszetételének, hasznalhatésaganak és

korszerliségének ellenérzése, kapcsolodo nyilvantartasok megfelelosége

15. Gépjarmiihasznalat ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy megfelelden szabalyozott-e a gépjarmiithasznalat, az
onkormanyzati/intézményi tulajdont gépjarmivek lizemeltetésére vonatkozo eldirdsok
betartasra keriilnek-e, a dolgozok sajat tulajdonu gépjarmiiveinek hivatali céli hasznélata a

jogszabalyi elbéirasoknak megfeleléen keriil-e elszdmolésra.

16. Miivel6dési Haz miikodésének, gazdalkodasanak ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy az intézmény szabalyozottsdga, miikodése, gazdalkoddsa

megfelel-e a vonatkozo torvényi eldirasoknak és az Alapito altal kitlizott céloknak



Vincent Auditor Kft.

17. Csaladsegit6 szolgalat miikodésének, gazdalkodasanak vizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabdalyozottsaga és gazdalkodasa megfelel-e

a vonatkozé torvényi eldirasoknak és az Alapité altal kitlizott céloknak

18. Pénztarbizonylatok és banki utaldsokhoz tartozé bizonylatok ellendorzése

(akar sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezoé intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanyzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak megallapitasa, hogy a pénztar- €s bankbizonylatok alaki és tartalmi szempontbol
megfelelnek-e a torvényi eldirasoknak, a pénzgazdalkodasi jogkoroket a jogszabélyi és belsd

szabalyoknak megfelelden gyakoroljak-e

19. Polgarmesteri Hivatal munkaero- gazdalkodasi ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a meglévod létszdm elegendd-e a feladatok elvégzéséhez, a
munkavégzés hatékony-e, a munkakori leirdsokban, szabalyzatokban foglaltak sszevetése a

tényleges munkavégzéssel

20. Afa nyilvantartasok, bevallasok ellendrzése
(barmelyik AFA alany koltségvetési szerv vonatkozasiban)
Célja: annak megallapitasa, hogy az adott intézménynél az AFA bevallasok és a hozza

kapcsolddo nyilvantartasok szabalyosak-e, megfelelnek-e a jogszabdlyi eléirdsoknak.

21. Testiileti hatarozatok ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a testiileti hatdrozatok kezelése, a hatdrozatok
nyilvantartasa megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak, a lejart idejii hatdrozatokrol széld

eloterjesztések vizsgalata

22. A konyha miikodésének, gazdilkodasanak, gazdasdgossaganak ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a konyha élelmezési tevékenysége szabélyozott-e,
miikddése, gazdalkodasa megfelel-e a jogszabdlyi eldirdsok és belsd szabédlyzatoknak,

tevékenysége gazdasagos-e, bevételek, kiadasok vizsgalata



Vincent Auditor Kft.

23. A koltségvetési beszamolg ellendrzése
(barmelyik koltségvetési szervre vonatkozoan)
Célja: annak vizsgdlata, hogy a ....... évi koltségvetési beszdmolo megfeleld képet mutat-e az
onkormanyzat/intézmény vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérél, a beszamolo6 szdmviteli

alatimasztéasa, a f6konyvi és analitikus nyilvantartasok egyezdsége biztositott-e.

24. Valasztasok, szavazasok pénziigyi elszamolasanak feliilvizsgalata
Célja: annak megéllapitdsa, hogy .......... vélasztas pénziigyi elszdmolédsa helyesen tortént-,

az elszamolas dokumentumainak megfeleldségi vizsgalata

25. Onkormanyzati tulajdonu vallalkoz4s ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgalt szerv szabalyozottsaga, mikodése, gazdalkodasa

megfelel-e a vonatkozo torvényi eldirdsoknak €s az Alapito altal kitlizott céloknak

26. Munkakori leirasok ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a dolgozok rendelkeznek-e munkakori leirdsokkal, azok
tartalma oOsszhangban van-e a jogszabalyokban, helyi szabdlyzatokban foglaltakkal,

alkalmasak-e az abban foglaltak alapjan a dolgozok szdmonkérésére.

27. Analitikus nyilvantartasok ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az 6nkormdanyzatndl vezetik-e a torvény €s jogszabalyok
altal eloirt analitikus nyilvantartdasokat, azok tartalma megfelelé-e, vezetésiik moddja

szabalyszeri-e, a fokonyvvel vald egyezdségiik biztositott-e

28. Normativak vizsgalata (oktatasi és/vagy szocialis)
Célja: annak megallapitasa, hogy a ... évi normativ 4dllami hozzdjaruldsok
igénylése/elszamoldsa megfelel-e a torvényi eldirdsoknak, a vonatkozd tanligyi és egyéb

dokumentumok, kapcsolddo feltételek megfeleldségének vizsgalata

29. Helyi adé ellendrzése
Célja: esetleges hatralékok feltarasa, adozasi mordl javitasa, iparizési adébevalldsok tartalmi

ellendrzése adoalanyok behivasaval (az ellendrizendd vallalkozdsok szdaménak pontos

megjelolésével)



Vincent Auditor Kft.

30. Céljelleggel allamhaztartason kiviilre nytjtott timogatasok ellenérzése
Célja: az Onkormanyzat koltségvetésébdl céljelleggel nyujtott tdmogatasok odait€lése,
folyositisa és azok elszamoltatdsi rendje megfeleléen szabélyozott-e, a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden torténnek-e, az elszdmoldsok megfelelnek-e a tdmogatési

szerz8désben rogzitetteknek, illetve a jogszabalyi eléirasoknak

31. Adéhatésag tevékenységének, adéhatralékok behajtiasara tett intézkedések
ellendrzése

Célja: annak vizsgédlata, hogy az addk/adézok kezelése, nyilvantartdsa, helyi ado6ztatdsi

feladatok ellatdsa a jogszabalyi és a helyi eléirasoknak megfeleléen torténik-e, milyen

intézkedéseket tettek az dnkormanyzatnal a hatralékok behajtasara, az intézkedések mennyire

hatékonyak

32. Bolcséde bér és 1étszam ellendrzése
Célja: az intézmény a napi mikddést meghatarozd teritileteken miként latja el feladatait, a
belsé szabalyozottsdg hogyan felel meg a bolcsddére vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak, a

fenntartd dontéseinek.

33. Bérbeadasi tevékenység ellendrzése (lakas, nem lakas céljara szolgalo
helyiségekkel valo gazdalkodas, bérleti dijak, bérleti szerzodések)

Célja: annak vizsgalata, hogy a bérbeadasi tevékenység, a helyiségekkel valo gazdalkodas

szabalyszerlien torténik-e, a bérleti dijak megallapitdsa, elszdmoldsa, nyilvantartdsa,

beszedése megfelel-e a jogszabdlyi eldirdsoknak, a bérleti szerz6dések rendelkezésre allnak-e,

tartalmi megfelelsségiik biztositott-e.

34, Konyvtar miikodésének ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy az intézmény szabalyozottsdga, miikodése, gazdalkoddsa

megfelel-e a vonatkozo torvényi eldirdsoknak és az Alapito altal kitlizott céloknak

35. Karbantartasi tevékenység vizsgalata
Célja: annak megallapitdsa, hogy a meglévd karbantart6i létszdm biztositja-e a feladatok
hatékony ellatasat, vezetik-e a munkavégzéshez kapcsolodé nyilvantartasokat, a karbantartok

szervezettségének, leterheltségének vizsgélata
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Vincent Auditor Kft.

36. Selejtezés végrehajtasanak ellenorzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a selejtezés el6készitése, folyamata, végrehajtisa
szabdlyszertien, a torvényi elOirdsoknak és a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelGen,

kellden dokumentaltan tortént-e

37. Leltarozas végrehajtasinak ellenorzése
Célja: annak megéllapitasa, hogy a 2014. évr6l december 31-ei forduldénappal készitett
mérlegben kimutatott eszk6zok és forrasok soronkénti alatdmasztdsara - késziilt-e az €ves
leltar. A leltdrozas el6készitése, folyamata, végrehajtasa szabdalyszerlien, a torvényi

eldirasoknak és a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden, kelléen dokumentaltan tortént-e

38. Informatikai rendszer ellen6rzés
Célja: annak megallapitasa, hogy a meglévd informatikai rendszer hogyan segiti a szervezet

miikodését, milyen a hatékonysaga, a tarolt adatok biztonsdga megfelelden védett-e

39. Telefonhasznalat ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a magancélu telefon hasznalat elszamolasa a hatalyos

jogszabalyok el6irasainak megfeleléen torténik-e.

40. Kozbeszerzési eljarasok szabalyszeriiségének ellendrzése
Célja: annak megéllapitasa, hogy a kozbeszerzési térvény hatalya ald tartozo eljarasok rendje
megfelelden szabélyozott-e, a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaban megfeleléen
érvényesiiltek-e a kdzbeszerzésrdl szolo torvény eldirasai

(konkrétan megjeldlt kdzbeszerzési eljaras)

41. Gazdasigi szervezettel rendelkezé és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézmények kozotti munkamegosztisi megallapodas megfeleléségének, az
abban foglaltak ellendrzése

Célja: annak vizsgalata, hogy a Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasdgi szervezettel
rendelkezé intézmény, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények kozott
kotott munkamegosztasi megallapodasok tartalma megfelel-e az eléirasoknak, tartalmazza-e a

felek kozotti munka- és feladatmegosztast



Vincent Auditor Kft.

42. ,,Uvegzseb” torvény altal eldirt kotelezettségek betartasinak ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az 6nkormanyzat mennyiben hajtotta végre az informacios
onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben

foglaltakat a kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettség tekintetében

43. Nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak, miikodésének,
szabalyozottsaganak vizsgalata

Célja: annak megéllapitdsa, hogy a nemzetiségi Onkormdnyzat szabalyozottsaga ¢s

gazdalkoddsa megfelel-e a vonatkozd torvényi eldirdsoknak és az Alapito 4ltal kitlizott

céloknak

44, Kozfoglalkoztatas ellenorzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a kozfoglalkoztatas a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen
torténik-e, a foglalkoztatasi tevékenységgel osszefiiggd igénylések és nyilvantartasok vezetése

megfelel-e, munkakorok, 1étszam, tevékenység vizsgélata

45. Eves koltségvetés tervezésének vizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy a 20.... évi feladatok végrehajtaséhoz javasolt
eléirdnyzatok a koncepcioban megfogalmazottak, illetve a fenntartd dltal hozott dontései
figyelembevételével lettek-e kialakitva. A tervezés soran figyelemmel voltak-e a koltségvetési

torvény €s egyéb jogszabalyok eldirdsaira.

46. Csatorna beruhazas atadas-atvételének ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a Vizikézm(i Térsulat megsziintetésekor a torvényi

eléirasoknak megfelelen tortént-e a vagyon atadds-dtvétele

47. Kikiildetések elszamolasanak ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a kikiildetések elszamolasanal betartjak a vonatkozd

jogszabalyi eldirasokat
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48. Oktatasi és nevelési intézményben dolgozé kozalkalmazottak munkakor
betdltéséhez sziikséges szakképesités vizsgalata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kozalkalmazottak a munkakor betoltéséhez sziikséges

szakképesitéssel rendelkeznek-e

49. Pedagogusok tovabbképzési kotelezettség teljesitésének ellenorzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a pedagogusok tovabbképzési kotelezettségeivel kapcsolatos
feladatok ellatdsa (tovabbképzési tervek megvaldsuldsa, eldmeneteli rendszerben vald

megjelenése) megfelel-e a jogszabalyi eldirdsoknak.

50. Besorolasok helyességének vizsgalata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kozalkalmazottak/koztisztviselok besorolasa megfelel-e a

jogszabalyi eldirdsoknak

51. Palyazat pénziigyi elszamolasanak vizsgalata
Célja: annak megallapitdsa, hogy a pdlydzat/ok kezelése, elszamolasa megfelelt-e a

vonatkozé jogszabalyi eléirdsoknak.

52. Szolgaltatasi dijak megallapitasanak ellendrzése
Célja: annak vizsgélata, hogy az intézmény &ltal nyujtott szolgaltatasok (........... ) dijainak
megallapitasa a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen torténik-e, az alkalmazott gyakorlat

szabalyszerliségének és gazdasagi megalapozottsdganak vizsgalata

53. Tanuléi tankonyvellatas rendjének ellenorzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgalt szervnél a kozoktatdsrol, valamint a Magyar
Koztarsasag éves koltségvetésérol szold torvényben meghatarozott tanuléi tankdnyvtamogatés
felhasznalasanak modja és a tankonyv ellatds rendje megfelel-e a vonatkozo torvényi

elbirasoknak
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54. Iktatas, iratkezelés rendjének ellenérzése
Célja: annak vizsgélata, hogy az iktatds, iratkezelés folyamatai a jogszabalyi eldirasoknak

megfeleléek-¢e, biztositott-e az elektronikus informéci6 szabadséga.

55. Vagyon-nyilvantartasi rendszer megfeleléségének ellenérzése
Célja: annak vizsgélata, hogy a kialakitott vagyon-nyilvantartdsi rendszer biztositja-e a
tulajdon védelmét, a leltarozasi, selejtezési és hasznositasi eljardsok lebonyolitasa

szabalyszeriien torténik-e.

56. Bels6  kontrollrendszer  kialakitisinak  ellendrzése, kiemelten a
kontrollkérnyezet keretében kialakitandé szabalyzatok megfeleloségére

Célja: annak megallapitasa, hogy a belsé kontrollrendszer megfelelden kialakitasra kerilt-e, a

kontrollkérnyezet keretében elkészitett szabalyzatok megfelelnek-e a vonatkozé jogszabalyi

eldirasoknak, helyi sajatossagoknak

57. Személyi jovedelemado ellenérzés
Célja: annak megallapitdsa, hogy az onkormanyzatnal a vizsgalt adénemmel kapcsolatos
jogszabalyi kotelezettségeket teljesitik-e, az adé megdllapitasa, lejelentése, bevalldsa,

befizetése, nyilvantartasa megfelelden torténik-e.

58. Korabban lefolytatott vizsgalat utéellendrzése
Célja: annak megéllapitasa, hogy a ............ =i ellenérzést kovetden késziilt-e

intézkedési terv, az intézkedési tervben foglaltak hataridére végrehajtasra kertiltek-e

Ezeken feliil természetesen barmilyen témaban lehet vizsgilatot folytatni.
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