
KUNPESZÉn xÖzsÉc
polcÁnuBsrnnÉrÓl

Tárgy: 2017 . évi belsőellenőrzési
terv elfogadása

Kunpeszér Község onkormány zata

Képviselő-testületének

Tisztelt Képviselő-testüIet!

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belso ellenőrzéséről szóló 370l20IL
(XII.31.) Korm.rendelet (Bkr.) alapjan a belső ellenőrzési feladat ellátása továbbra is
kötelező. A 15. $ szerint a belső ellenőrzés kialakításáról, megfelelő működtetéséről a

költségvetési szerv vezetője (egyző) köteles gondoskodni, emellett köteles a belső ellenőrzés
működéséhez sziikséges forrásokat bizto sítani.

Az éves ellenőrzési terv elkészítésével kapcsolatban a jogszabály váItozott A BkÍ. 32. $

alapján a 2017. éves tervet a Képviselő-testületnek december 31,-ig kell jóvríhagynia, de

november 30-ig el kell készüInie a tervnek'

Javaslom. hogy 2017 . évben a belső ellenőrzés a mellékletben foglaltak szerint történjen.

F enti ek alapj án kérem a T tsztelt Képvi selő -testület dönté sét.
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Tárgy:2017. évi be1so ellenőrzési terv elfogadása

Kunpeszér Község ÖnkormányzataKépviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület)

Megtárgyalta Németh Lász|ő polgármester előterjesztését és a következő hatfuozatotltozza:

A Képviselő-testület ugy határoz, hogy a mellékletben foglaltak szerint elfogadja Kunpeszér
Közsé g Önkormány zatának 20 I 7 . évi belso ellenőrzési tervét.



Határidó :20 1 6. december3 1 .

Fele1ős:

- Németh Lászlő polgármester

- Boskóné Dr. Tabányi Annamária aIjegyző

A határozatról értesülnek:

- Itattár
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Vincent Auditor Kft.

Gondolatébresztő ellenőrzési témák a teljesség igénye nélkül:

1. Étkezési térítési díjak beszedésének ellenőrzése, étkezés nyilvántartás

vizsgálata

Célia: annak megállapítása, hogy az étkezési térítési díjak beszedése' nyilvántartása,

elszámolása a jogszabályi előírásoknak és a belso szabályozásoknak megfelelően,

szabályosan történik-e

2. Szociátis étkeztetés, térítésÍ díjak beszedésének, elszámolásának,

nyilvá nta rtás án ak v izsgálata

Célia: annak megáI|apítása, hogy a szociális étkezési térítéSi díjak beszedése, nyilvántartása,

elszámolása a jogszabályi előírásoknak és a belső szabáIyozásoknak megfelelően,

szabályosan történik-e

3. Óvoda működésének, létszámgazdálkodás ellenőrzése

Célia: az intézmény a napi műkodést meghatározó területeken miként látja el feladatait, a

belso szabályozottság hogyan felel meg az ővodára vonatkozó jogszabályi eloírásoknak, a

fenntartó döntéseinek"

4. B árm ilyen intézm ény p énzü gyi-számviteli szab á|y szerű s é gi v izsgá|ata

Célia: annak megáIlapitása, hogy az Önkormányzat által fenntartott intézmény pénzügyi -
számviteli tevékenysége megfelel - e a hatályos jogszabá|yi előírásoknak' rendelkeznek-e a

kötelezően előírt számviteli szabályzatokkal, azok előírásai a gyakorlatban érvényesülnek-e,

bizonylatok alaki-tartalmi megfelelősé ge

5. Szociális rászorultságtól függő pénzbeli ellátások vusgá|ata

Célia: a szociális rászorultságtól fuggő pénzbeli ellátások megá|Iapításának'

bizonylatolásának rendje szabá|yozott-e, a gyakorlati alkalmazás megfelel-e az e|őirásoknak,

a rendszer zártsága bizto sított-e.



Vincent Auditor Kft.

6. A bevételek, kiadások' kiiltségvetés végrehajtásának ellenőrzése

Célia: annak vizsgálata, hogy a költségvetés végrehajtása tervszerűen történt-e, a

pénzgazdáLkodási folyamat kelloen szabályozott-e, a g1,akorlatban érvényesülnek-e a

jogszabályi és belső szabályok előírásai, bevételek, kiadások teljesítésének, alakulásának

értékelése

7. A kötelezettségvállalások ellenőrzése

(akár gaiát gaz4asági szervelettel ne4 rendelkező intézmény vonatkozásában iq!)

Célia: annak megá||apitása' hogy a kötelezettség-vállalások rendszere megfelelően

szabályozott-e, analitikus nyilvántartása megfelel-e a vonatkozó törvényi előírásoknak

8. Pénzgazdálkodási jogkörök (kötelezettség-válIalás, pénzügyi ellenjegyzéso

teljesítés-igazolás, érwényesítés, utalványozás) rendjének, gyakorlásának

eIIenőrzése

(akár saiát gazdasági szervezettel nem rendeu<ező intézménv. vagY nemzetiségi

önkormányzat vonat\ozásában is !)

Célia: annak megállapítása, hogy a kötelezettség-vállalás, pénzügyi ellenjegyzés, teljesítés-

igazolás, érvényesítés, utalványozás helyi szabályai kialakításra kerültek-e, a gyakorlati

eljárás és a dokumentálás során a jogszabályi és a helyi szabályozás előírásai betartásra

kerülnek-e

9. Beruházások ellenőrzése

Célia: annak vizsgálata, hogy a beruházások szabályozása, lebonyolítása, dokumentálása,

nyilvántartása me gfelelő-e.

1 0. Karbantartások ellenőrzése

Célia: annak vizsgálata, hogy a karbantartások lebonyolítása, dokumentálása, nyilvántartása

me gfelelő -e, a karbantartások vé grehaj tás a tew ezett és bizto sított-e.



Vincent Auditor Kft.

11. A számviteli, a bizonylati rendszer és a forgalom ellenőrzése

(akár saiát gazd?sági szervezettel nem rendelkező intézmény. vagY nemzetiségi

tinkormányzat vonatkozásában is ! )

Célia: annak vizsgálata, hogy a számviteli rendszer működése a törvényi előírásoknak

m e gfe l e l ő - e, számlarcnd' b i zo nyl ati rend, alaki -tartalm i kö v ete lmények v izs gálata

12. P énzkezelés ellen őrzés e

(akár saiát gazdasági s?er-vezettel nem rendelkező intézmény" vagv nemzetiségi

önkormányzat vonatkozásában is!)

Célia: annak vizsgálata, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok alaki és tartalmi

szempontból megfelelőek-e, készpénzkezelés, vagyonvédelem, pénztélrzirlat ellenőrzése,

pénztári rovancs' apénzkezelési szabályzatban foglaltak betartásának vizsgálata

13. Pénzügyi_számvite|i szabá|yzatok megfelelőségének ellenőrzése

Célia: annak megállapítása, hogy aZ önkormányzatlintézmény pénzügyi-számvite|i

szabályzatai a törvényi és a helyi sajátosságok figyelembevételével készültek_e, jogszabályi

változásoknak megfeleló aktualizálások megtörténtének ellenőrzése

14, Tárgyi eszköziikkel való gazdálkodás ellenőrzése

Célia: annak vizsgálata, hogy a tárgyi eszközök kezelése megfelel-e a jogszabályi

előírásoknak, a tárgyi eszközök állományának, összetételének, használhatóságanak és

korszerűségének ellenorzése, kapcsolódó nyilvántartások megfelelősége

1 5. Gépj árműhasználat ellenőrzése

Célia: annak megállapítása' hogy megfelelően szabáIyozott-e a gépjrírmÍihasználat, az

önkormányzatilinÍézményi tulajdonú gépjárművek üzemeltetésére vonatkozó előírások

betartásra kerülnek-e, a dolgozők saját tulajdonú gépjárműveinek hivatali célú használata a

j o gszab ályi elő írásoknak megfel elő en kerül -e e l számo l ásra.

16. Művelődési Ház működésének' gazdálkodásának ellenőrzése

Célia: annak megállapítása, hogy az intézmény szabályozottsága, működése, gazdálkodása

megfelel-e a vonatkozi törvényi előírásoknak és az Alapítő általkituzött céloknak



Vincent Auditor Kft.

1 7. Családsegítő szol gáIat működésének, gazdálko dásának vlzsgáIata

Célia: annak megállapítása, hogy az intézmény szabályozottsága és gazdálkodása megfelel-e

a vonatkozó törvényi előírásoknakés az Alapító általkittizott céloknak

18.Pénztárbizonylatok és banki utalásokhoztartoző bizonylatok ellenőrzése

(akár saiát gazdasági szervezettel nem rendelkező intézqrény, vagy nemzetiségi

önkormányzat vonatkozásában is !)

Célia: annak megállapitása, hogy apénztár- és bankbizonylatok alaki és tartalmi szempontból

megfelelnek-e a törvényi előírásoknak, a pénzgazdálkodási jogköröket a jogszabályi és belső

szabályoknak megfelelően gyakorolják-e

1 9. Polgármesteri Hivatal munkaerő - gazd'á|kodási ellenőrzése

Célia: annak vizsgálata, hogy a meglévő létszám elegendő-e a feladatok elvégzéséhez, a

munkavégzés hatékony-e, a munkaköri leírásokban, szabá|yzatokban foglaltak összevetése a

tény1eges munkavégzésse1

20. Afa nyilvántartások, b evallás ok ellenőrzése

(bármelyik ÁFA alany költségvetési szerv v onatkozásában)

Célia: annak megáIlapitása, hogy az adott intézménynél az ÁFA bevallások és a hozzá

kapcso1ódó nyilvántartások szabályosak-e, megfelelnek-e a jogszabályi előírásoknak.

2 1. Testüle ti határ ozatok ellenő rzése

Célia: annak megállapítása' hogy a testületi határozatok kezelése, a határozatok

nyilvántartása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak, a lejárt idejű hatfuozatol<ról szóló

e1oterj esztések vizsgálata

22. 
^ 

konyha működésé nek, gazdálkodás ának, gazdaságosságának ellenőrz ése

Célia: annak megállapítása' hogy a konyha élelmezési tevékenysége szabályozott-e,

műkodése, gazdá|kodása megfelel-e a jogszabályi előírások és belső szabályzatoknak,

tevékenysé ge gazdaságo S -e' bevétel ek' ki adások vizsgáIata



Vincent Auditor Kft.

23. A költségvetési beszámoló ellenőrzése

(bármelyik költségvetési szervre vonatkozóan)

Célia: annak vizsgáLata, hogy a ....... évi költségvetési beszámoló megfelelő képet mutat-e az

önkormányzatlintézmény vagyoni , pénzugyi és jövedelmihelyzet&ől, a beszámoló számviteli

alátámasztása, a főkönyvi é s anal itikus nyilvántartások e gyező sé ge bizto sított-e.

2 4. Y á|asztá s o k, szav azás ok p énzü gyi elszám o lás ának felülv usgá|ata

Célia: annak megállapitása, hogy .. választás pénzügyi elszámolása helyesen történt-,

az eI számol ás d o kum entum ai nak me g fe l e l o s é gi v izs gálata

25. Ön ko r mány zati tulaj donú vállalkozás ellenő rzés e

CéIia: annak megállapítása, hogy a vizsgált szerv szabá|yozottsága. műkcjdése, gazdálkodása

megfelel-e a vonatkozó törvényi előírásoknak és az Alapító általkitínott céloknak

26. Munkaktiri leírások ellenőrzése

Célia: annak vizsgáIata, hogy a dolgozók rendelkeznek-e munkaköri leírásokkal, azok

tallalma összhangban Van-e a jogszabályokban, helyi szabályzatokban foglaltakkal,

alkalmasak-e az abban foglaltak a|apján a dolgozók számonkérésére.

27 . Analitikus nyilvántartások ellenőrzés e

Célia: annak megállapítása, hogy az önkormányzatnál vezetik-e a törvény és jogszabályok

áItal előírt analitikus nyilvántartásokat, azok lartalma megfelelő-e, vezetésük módja

szab ály szetú- e, a főkönywel val ó e gyező sé gük bizto sított-e

28. Normatívák vizsgá|ata (oktatási és/vagy szociális)

Cilia: annak megállapítása, hogy a .'... évi normatív állami hozzájáruIások

igénylése/elszámolása megfelel-e a törvényi előírásoknak, a vonatkoző tanúgyi és egyéb

dokumentumok, kapcsolódó feltételek megfelelőségének vtzsgálata

29. Helyi adó ellenőrzése

Célia: esetleges hátralékok feltárása, adozási morál javítása, iparuzési adóbevallások tartalmi

ellenőrzése adóalanyok behívásával (az ellenőrizendő vállalkozások száménak pontos

megjeloléséve1)



Vincent Auditor Kft.

30. Céljelleggel állambáztartáson kívülre nyújtott támogatások ellentirzése

Célia: aZ önkormányzat költségvetéséből céljelleggel nyújtott támogatások odaítélése,

folyósítása és azok elszámoltatási rendje megfelelően szabályozott-e, a jogszabályi

előírásoknak megfelelően történnek-e, az elszámolások megfelelnek-e a támogatási

szerzo dé sb e n rö gzítetteknek, i l letve a j o gszab áIyi e lő írásoknak

31. Adóhatóság tevékenységének, adóhátralékok behajtására tett intézkedések

ellenőrzése

Célia: annak vizsgálata, hogy az adőWadőzők kezelése, nyilvántartása, helyi adőztatási

feladatok ellátása a jogszabályi és a helyi előírásoknak megfelelően történik-e, milyen

intézkedéseket tettek az onkormányzatnál a hátralékok behajtására, az intézkedések mennyire

hatékonyak

32. Bölcsőde bér és létszám ellenőrzése

Célia: az intézmény a napi működést meghatározó területeken miként látja el fe|adatait, a

belső szabályozottság hogyan felel meg a bölcsődére vonatkoző jogszabályi előírásoknak, a

fenntartó döntéseinek.

33. Bérbeadási tevékenység ellenőrzése (lakás' nem lakás céljára szolgáló

helyiségekkel való gazdálkodás, bérleti díjak' bérleti szerződések)

Célia: annak vizsgálata, hogy a bérbeadási tevékenység, a helyiségekkel va|ó gazdálkodás

szabályszerűen tör1énik-e, a bérleti díjak megállapítása, elszámolása, nyilvántartása,

beszedése megfelel-e a jogszabá|yi előírásoknak, a bérleti szerződések rendelkezésre állnak-e,

tartalmi megfelelősségük biztosított-e.

34. Könyvtár működésének ellenőrzése

Célia: annak megálIapítása, hogy az intézmény szabályozottsága, működése, gazdálkodása

megfelel-e a vonatkozó törvényi előírásoknak és az Alapító általkitúzött céloknak

35. Karbantartási tevékenység vizsgálata

Célia: annak megállapítása, hogy a meglévő karbantartói létszám biztosítja-e a feladatok

hatékony ellátását, vezetik-e a munkavégzéshez kapcsolódó nyilvántartásokat' a karbantartók

szervezettségének, leterheltségének vizsgálata
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36. Selejtezés végrehajtásának ellenőrzése

Célia: annak megállapítása' hogy a selejtezés előkészítése, folyamata, végrehajtása

szabályszerúen, a torvényi eloírásoknak és a szabályzatokban foglaltaknak megfelelően,

kel1oen dokumentáltan tör1ént-e

37 . Leltározás végrehajtásának ellenőrzése

Célia: annak megállapítása' hogy a 2014. évrol december 31-ei fordulónappal készített

mérlegben kimutatott eszközök és források soronkénti alátámasztására - készült-e az éves

leltár. A le|tározás előkészítése, folyamata, végrehajtása szabályszeruen, a törvényi

előírásoknak és a szabá|yzatokban foglaltaknak megfelelően, kellően dokumentáltan történt-e

38. Informatikai rendszer ellenőrzés

Célia: annak megállapítása' hogy a meglévő informatikai rendszer hogyan segíti a szervezet

működését, milyen a hatékonysága, atárolt adatok biztonsága megfelelően védett-e

39. Telefonhasználat ellenőrzése

Célia: annak megállapítása' hogy a magáncélú telefon használat elszámolása a hatályos

jogszabályok eloírásainak megfelelően történik-e.

40. Közbeszerzési eljárások szabályszerűségének ellenőrzése

Célia: annak megállapitása, hogy aközbeszerzési törvény hatálya alátartoző eljárások rendje

megfeleloen szabá|yozott-e, a közbeszerzésí eljárás lefolyatásában megfelelően

érvénye sültek- e a közb eszer zésről szó l ó törvény előírásai

(konkrétan megj elölt kózbeszerzési elj árás)

41. Gazdas ági szervezettel rende|kező és a gazdasági szervezette| nem rende|kező

intézmények közötti munkamegosztási megállapodás megfelelőségének' az

abban fo glaltak ellenőrzése

Célia: annak vizsgáIata, hogy a Polgármesteri Hivatal, mint gazdasági szervezettel

rendelkezo intézmény, valamint a gazdasági szervezettel nem rendelkező intézmények kozött

kötött munkamegosztási megállapodások tartalma megfelel-e az előírásoknak, tartalmazza-e a

felek közötti munka- és feladatmegosztást
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42. ,,Uvegzseb'' tiirvény áItaI előírt kiitelezettségek betartásának ellenőrzése

Célia: annak megá|lapítása, hogy az önkormányzat mennyiben hajtotta végre az információs

önrendelkezési jogró| és az információszabadságról szőlő 20II. évi CXII. törvényben

foglaltakat a közérdekű adatokra vonatkozó tájékoztatási kötelezettség tekintetében

43. Nemzetiségi tinkormányzat gazdálkodásának, műktidésének'

szab ály oz ott s á g á n a k v us gá|ata

Cétia: annak megállapítása, hogy a nemzetiségi önkormányzat szabáIyozottsága és

gazdálkodása megfelel-e a vonatkozó ttjrvényi előírásoknak és az Alapító áItal kitúzött

céloknak

44. Közfoglalkoztatás ellenőrzése

Célia: annak megállapítása, hogy a közfoglalkoztatás a jogszabályi előírásoknak megfelelően

történik-e, a foglalkoztatási tevékenységgel összefliggő igénylések és nyilvántartások vezetése

me gfel e lő - e, munkakö rö k, 1 étszám, tevékenys é g vizs gálata

45. Éves költségvetés tervezésének vizsgálata

Célia: annak megállapítása, hogy a 20.... évi feladatok végrehajtásához javasolt

előirányzatok a koncepcióban megfogalmazottak, illetve a fenntartó által hozott döntései

figyelembevételével lettek-e kialakítva. A tervezés során figyelemmel voltak-e a költségvetési

tówény és egyéb jogszabályok elóírásaira.

46. Csato rna beru há zás átadás-átvételének ellenő rzése

Célia: annak megállapítása, hogy a Yizlkozmű Társulat megszüntetésekor a törvényi

e l ő írásoknak me gfe le l ő en történt- e a vagyon átadás - átv étele

47. Kiküldetések elszámolásának ellenőrzése

Célia: annak vizsgálata, hogy a kiktildetések elszánrolásánál betartják a vonatkozó

j o gszab á|yi e lő írásokat
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48. oktatási és nevelési intézményben dolgozó közalkalmazottak munkakör

betöltéséhez szükséges szakképesítés vizsgálata

Célia: annak vizsgálata, hogy a közalkalmazottak a munkakor betöltéséhez szükséges

szakképesítéssel rendelkeznek-e

49. Pedagó gusok továbbképzési kötelezettség telj esítésének ellenőrzése

Célia: annak vizsgáLata, hogy a pedagógusok továbbképzési kötelezettségeivel kapcsolatos

feladatok ellátása (továbbképzési tervek megvalósulása, előmeneteli rendszerben való

megjelenése) megfelel-e a jogszabályi előírásoknak.

50. Besorolások helyességének vizsgálata

Célia: annak vizsgáIata, hogy a közalkalmazottaUköztisztviselők besorolása megfelel-e a

j o gszab ályi el ő írásoknak

5I. P á|y áza t p énzü gy i elszám o l á s á n a k v izsgá|ata

Célia: annak megállapítása, hogy a páIyázatlok kezelése, elszámolása megfelelt-e a

vonatkozó jogszabályi előírásoknak.

52. Szolgáltatási díjak megállapításának ellenőrzése

Célia: annak vizsgálata, hogy az intézmény által nyújtott szolgáltatások (. ..) díjainak

megállapítása a jogszabályi eloírásoknak megfelelően történik-e, az alkalmazott gyakorlat

szabályszeruségénekésgazdaságimegalapozottságénakvizsgálata

53. Tanulríi tankönywellátás rendjének ellenőrzése

Célia: annak megállapítása, hogy a vizsgá|t szervnél a közoktatásról, valamint a Magyar

Köztársaság éves költségvetéséről szóló törvényben meghatározott tanulói tankönyvtámogatás

felhasználásának módja és a tankönyv ellátás rendje megfelel-e a vonatkoző töwényi

előírásoknak
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54. Iktatás, iratkezelés rendjének ellenőrzése

Célia: annak vizsgáIata, bogy az iktatás' iratkezelés folyamatai a jogszabályi előírásoknak

megfelelőek-e, biztosított-e az elektronikus információ szabadsága.

55. Vagyon-nyilvántartási rendszer megfelelőségének ellenőrzése

Célia: annak vizsgálata, hogy a kialakított vagyon-nyilvántartási rendszer biztosítja-e a

tulajdon védelmét, a leltározási, selejtezési és hasznosítási eljárások lebonyolítása

szab ály szerűen történik- e.

56. Belső kontrollrendszer kialakításának ellenő.rzéseo kiemelten a

kontrollkörnyezet keretében kialakítandó szabályzatok megfelelőségére

Célia: annak megállapítása, hogy a belső kontrollrendszer megfelelően kialakításra került-e' a

kontrollkörnyezet keretében elkészített szabályzatok megfelelnek-e a vonatkoző jogszabályi

előírásoknak, helyi saj áto sságoknak

57. Személyi jövedelemadó ellenőrzés

Célia: annak megállapítása' hogy az önkormányzatná| a vizsgált adónemmel kapcsolatos

jogszabályi kötelezettségeket teljesítik-e, aZ adó megállapítása, lejelentése, bevallása,

befi zetése, nyilvántartása megfelelően történik-e'

58. Korábban lefolytatott vizsgálat utóellen őrzése

Célia: annak megáLlapítása, hogy a ............ évi ellenőrzést követően készült-e

intézkedési tery, aZ intézkedési tervben foglaltak határidőre végrehajtásra kerültek-e

Ezeken felül természetesen bármilyen témában lehet vizsgá|atot folytatni.
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